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ERASMUS GELEN PERSONEL - HAREKETLİLİK SIRASI VE 

SONRASI SÜREÇLER İŞ AKIŞI 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Öğr. Gör. Dr. Özlem Yelda Dilmen 

Öğretim Görevlisi 
Uluslararası İlişkiler Ofisi Kalite Birim 

Sorumlusu 

Öğr. Gör. Dr. Özlem Yelda Dilmen 

Öğretim Görevlisi 
Uluslararası İlişkiler Ofisi Kalite Birim 

Sorumlusu 

Prof. Dr. Aydın Him 
Uluslararası İlişkiler Ofisi Başkan 

 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

 

 

 

Erasmus Ofisi ve 

Personel  

 

 

 

 

KA131 ve KA171 projelerinde; 

personel, hareketliliğin ilk günü 

Ofis’e gelir ve pasaport giriş damgası 

ile uçuş kartları gibi gerekli belgeleri 

Ofise teslim eder. Daha sonra, geldiği 

birim/bölümde ders verme veya 

eğitim alma kapsamında 

gerçekleştireceği faaliyetler için 

yönlendirilir.  

KA171 proje kapsamında gelen 

personel, ayrıca hibe ödemesinin 

yapılabilmesi amacıyla mentör 

eşliğinde banka hesabı açma işlerini 

yapar. 

evrak online 

 

 

 

 

Erasmus Ofisi ve 

Personel 

 

 

 

KA171 kapsamında gelen personel, 

açtığı Ziraat Bankası vadesiz Euro 

hesabı bilgilerini Ofise bildirdikten 

sonra, Ofis tarafından hazırlanan hibe 

sözleşmesini imzalar. 

evrak 

 

 

 

Erasmus Ofisi 

 

 

 

 
KA171 kapsamında gelen personele, 

hibe sözleşmesi imzalarının 

tamamlanması ve belgelerin 

kontrolünün ardından %100 oranında 

hibe ödemesi gerçekleştirilir. 

evrak 

 

 

 

Erasmus Ofisi 

 

 

 

 
KA131 ve KA171 projelerinde 

personel hareketliliği 

tamamlandığında Ofis, gelen 

personele onaylı katılım sertifikası 

verir.  

KA171 projelerinde ayrıca 

personelden nihai rapor (Participant 

Report) formunun doldurulması ve 

gidiş seyahat belgeleri talep edilir. 

evrak, online, e-

posta 

 

Erasmus Ofisi 

 

 
Gelen personel kurumuna döndükten 

sonra e-posta ile üniversitesine 

Katılım Belgesi gönderilir ve 

hareketlilik tamamlanır. 

e-posta 

Hareketlilik kapsamında gelen 

personelden gerekli belgeler alınır. 

Ortak kuruma e-posta ile 

hareketlilik hakkında bilgi 

verilir. 

Katılım belgesi verilir ve personelden 

gerekli belgeler talep edilir. 

Personelin hibe ödemesi 

gerçekleştirilir. 

Personel için banka hesabı açılır ve 

personel hibe sözleşmesi imzalar. 
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