) T.C. L ) ) Dok. No: 1A/074/15
<t BAy BOLU ABANT IZZET BAYSAL UNIVERSITESI ; .
W . S"’( _ Uluslararasi Iliskiler Ofisi Ik Yaym Tar.: 17.11.2025
_%“ \_s:_} % Rev. No/Tar.: 00/...
oo Ld A -
< V/c;?" o . Sayfal/2
0)08 : ¥ ERASMUS HAREKETLILIK ODEMELERI IS AKISI

SORUMLULA IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA DOKUMAN /

R KAYIT

Hareketlilik 6demelerine
iliskin gerekli belgeler ve
Hareketlilik 6demelerine iliskin 6deme bilgileri, hareketlilik
Erasmus belgeler ilgili mali personele sorumlular tarafindan
Koordinatorligi teslim edilir. eksiksiz sekilde hazirlanir ve
O0deme islemlerinin
baslatilmas1 amaciyla ilgili
l mali personele iletilir.

Evrak

Hareketlilik dosyasi,

. ) O6demeye uygunluk

Erasmus Hareketlilik dosyast incelenir ve agisindan ilgili mali personel
Koordinatorliigi gerekli evraklar dtizenlenir. tarafindan incelenir ve
gerekli 6deme evraklari
dizenlenir.

Evrak

v Proje kapsaminda hibe
odemesinin
gergeklestirilmesi amaciyla,
Odeme talimat1 hazirlanir. hareketlilige katilacak
personele veya dgrenciye HYS
yonelik 6deme talimat1
hazirlanir ve Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

Erasmus
Koordinatorligii

Hazirlanan 6deme talimati,
Strateji Strateji Gelistirme Strateji Gelistirme Daire
Gelistirme Daire Da_ire Bagskanligi Bagkanlig1 tarafindan
Bagkanlig talimati onaylar. incelenip onaylandiktan HYS
sonra, ilgili banka
araciligiyla 6deme siireci
baslatilir.
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Tamamlanan 6deme
bilgileri, ilgili personel veya
Erasmus Tamamlanan 6deme sonrasi dosya, 6grencinin hareketlilik
Koordinatorliigi hareketlilik sorumlusuna teslim edilir. dosyasina eklenerek dosya, | Evrak
stirec¢ takibi amaciyla
hareketlilik sorumlularina
teslim edilir.
Gergeklestirilen 6deme
tutari, hesap takip
Erasmus Odeme kayitlara islenir ve kayitlaria kaydedilir; .
e e ) . N B . Arsiv
Koordinatorligii belgeler arsivlenir. O0demeye iligkin belgeler ise
hareketlilik klasoriinde
yedeklenerek arsivlenir.
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